ZAKEAD

GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ
64-200 Wolsztyn, ul. Fabryczna 13
tel. (068) 3472756, NIP 923-14-88-738

(4)

OGLOSZENIE O DRUGIM NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

URZEDNICZE

DYREKTOR
ZAKELADU GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ W WOLSZTYNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KIEROWNIKA DZIALU EKSPLOATACIJI

Nazwa i adres jednostki:

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie ul. Fabryczna 13, 64-200 Wolsztyn

Wymagania niezb¢dne:

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze techniczne o specjalnosci budowlanej lub
instalacyjnej,

doswiadczenie na podobnym stanowisku,

uprawnienia budowlane lub instalacyjne

umiej¢tno$¢ czytania i interpretacji dokumentacji techniczne;j,

znajomos$¢ przepisow prawa budowlanego, warunkéw technicznych realizacji obiektow,
podstaw projektowania obiektow budowlanych i innych elementéw procesu
inwestycyjno-remontowego,

znajomos¢ prawa zamdowien publicznych,

znajomos¢ ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego oraz ustawy o wlasnosci lokali,

znajomos¢ obstugi komputera (Windows, Office),

umiejetnosci negocjacyjne oraz priorytetyzacji zadan,

samodzielno$¢ i umiejgtnosé podejmowania decyzji,

dobry stan zdrowia.

Wymagania dodatkowe:

prawo jazdy kat. B,

operatywnosc,

dyspozycyjnosé,

umiejetnosé pracy w zespole,
umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

sprawowanie kontroli wewngtrznej w kierowanej komoérce organizacyjnej zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

opracowywanie, w uzgodnieniu z dyrektorem zakladu, zakresow czynnosci
pracownikéw kierowanej komorki organizacyijne;j,

kontroli dyscypliny pracy w nadzorowanej komoéree, opracowywanie w miar¢ potrzeb
harmonograméw pracy,



realizacja i opracowywanie planéw techniczno-ekonomicznych zakladu w zakresie
eksploatacji budynkow mieszkalnych,

udziat w odbiorze remontéw przy wspétudziale mieszkancow,

asystowanie przy czynnosciach urzedowych, wladz i organéw, dokonywanych w
administrowanych  budynkach i terenach w zakresie rewizji, eksmisji, egzekucji
sagdowych i administracyjnych

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu wykonywanych zadan oraz zalatwianie
korespondencji,

prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wptywajacych do dziatu oraz przygotowywanie
odpowiedzi,

opracowywanie danych do planowania potrzeb finansowych na realizacje remontéw,
opracowywanie i aktualizowanie plandw remontéw budynkéw mieszkalnych i urzadzen
komunalnych,

dokonywanie okresowych przegladéw budynkéw mieszkalnych i weryfikacji wnioskéw
najemcow,

prowadzenie (wykonywanie) innych spraw zleconych przez dyrektora.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

potwierdzone przez kandydata kserokopie §wiadectw pracy,

potwierdzone przez kandydata kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe*,

wypetniony kwestionariusz osobowy,

o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na
kierowniczym stanowisku urz¢dniczym zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i
Opieki Spofecznej z dnia 30 maja 1996r. W sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. Nr
69, poz. 332 ze zmianami),

wiasnorgcznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci
prawnych

1 korzystaniu z petni praw publicznych ( tre$¢ oswiadczenia zgodna z art. 6 ust. 1 pkt. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych Dz.U. nr 223, poz.
1458 z p6zn.zm),

wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe (tresé
o$wiadczenia zgodna z art. 6 ust. 3 pkt2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzagdowych Dz.U. nr 223, poz.1458 z pozn. zm.)

wiasnor¢eznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie
swoich danych osobowych w celach przeprowadzenia naboru (Dz.U. z 2002r Nr 101,
poz. 926 z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie ZGM — Wolsztyn,
ul. Fabryczna 13 (Kadry — I pigtro) lub pocztg na adres: Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej,
ul. Fabryczna 13, 64-200 Wolsztyn w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Dotyezy drugiego
naboru na stanowisko kierownika dzialu eksploatacji , w terminie do dnia 7 czerweca
2024 r.

Aplikacje, ktére wptyna do ZGM po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



Informacje dodatkowe:

kandydaci, ktorych oferty spelnity wymagania formalne i zostang zlozone w wyznaczonym
terminie zostang powiadomieni o terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej;

dokumenty aplikacyjne kandydata wytonionego w procesie rekrutacji dotgczone zostang do
jego akt osobowych;

dokumenty aplikacyjne o0s6b zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru beda
przechowywane zgodnie z obowigzujaca instrukcjg kancelaryjng przez okres 2 lat, a
nastepnie przekazane do archiwum zaktadu;

dokumenty aplikacyjne pozostatych osob zostang odestane po zakonczeniu procedury
naboru;

osoby spelniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione o
terminie kolejnego etapu rekrutacji;

w procesie naboru administratorem danych osobowych pozostaje ZGM ul. Fabryczna 13,
64-200 Wolsztyn

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Zakladzie
Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie znajduje si¢ na stronie internetowej zaktadu:

zgm.wolsztyn.pl

Dype/ktor Z TOR

RYR

/ meg}r H Pk merok

Wolsztyn, 20 maj 2024 r.

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatow
dokument6éw pod rygorem wykluczenia z postgpowania rekrutacyjnego.

Informacji udziela:
Anna Drozdzynska
tel. 68 347-27-56, pok. 6



